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Kontakt

Polhemskolans reception:

Telefax:

Mejl:
Postadress:
Besoksadress:
Hemsida:
Facebooksida:

Kontaktinformation till
skolans personal:

POLHEMSKOLAN

04673597310

0467 35 73 66
polhemskolan@Ilund.se

Box 41, 22100 Lund
Trollebergsvagen 41
www.lund.se/polhem
www.facebook.com/polhemskolan

https://www.lund.se/polhemskolan/personal/

Receptionens 6ppettider:

Skoldagar 8.0015.00

Begransat oppethallande under lov och icke schemalagda skoldagar.

Sjukanmalan

gorsvia inloggning i Skola24.


mailto:polhemskolan@lund.se
http://www.lund.se/polhem
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https://www.lund.se/polhemskolan/personal/

Varmt valkommen

som elev pa Polhemskolan!

Vi ar valdigt glada och stolta 6ver att du har valt just var skola
och kommer att gora allt vi kan for att dina tre ar har blir de
basta hittills i ditt liv.

Din tid pa gymnasiet ska vara fylld av ny och spannande
kunskap. Du kommer att lara kdnna manga nya intressanta,
trevliga manniskor och flera av dem kommer att bli dina vanner
for resten av livet.

Nar du om nagra ar lamnar var skola gar du ut i din egen framtid.
Vi pa Polhem vill att du da ska tanka tillbaka pa oss med gladje i
hjartat och att du har mangder av kunskaper och vanner med dig
in 1 vuxenlivet.

Vi som arbetar pa Polhem kommer alla att goéra vart basta for att
forbereda dig for framtidens alla utmaningar. Tveka aldrig att
vanda dig till oss, det ar vart jobb att stodja dig i dina studier!

Den har elevhandboken innehaller en mangd viktig information
om skolan. Har hittar du bland annat information om vart du kan
vanda dig beroende pa vilka fragor du har. Det star ocksa vilka
regler vi har pa skolan for att vi ska trivas tillsammans.

An en gangz varmt valkommen till Polhem!

Torbjorn Hano
Rektor



Polhemskolans vardegrund

Pa Polhem ar vi alla lika, OLIKA!

Vi respekterar olika manniskors olika resurser, asikter,
bakgrund och laggning, och ser varandras olikheter som
tillgangar.

Vi ar nyfikna pa vad andra har att saga, och lyssnar pa varandra
med respekt for varandras asikter. Vi tar ansvar for vara
handlingar. Vi hjalper, stéttar och uppmuntrar varandra om det
behovs.

Tillsammans ser vi till att alla har ett lika bra arbetsklimat,
bygger goda relationer till varandra och pratar schysst om och
med varandra.

Alla vi som gar eller arbetar pa Polhem ska trivas och kanna oss
trygga z med skolan och med varandra.

Ingen av oss accepterar nagonsin krankningar eller mobbning,
och det ar lika for alla.

Pa Polhem é&r alla polaré




Organisation

Rektor
Torbjorn Hano

Bitradande rektorer Administrativ chef
Elisabeth Thornquist Ingrid Franz

Gunilla Linton

JanAke Johansson

Jessica Franzén

Linus Persson

Mats Mansson

Nitsa Kiriakidou

Asa Narin

Elevhalsa Studie och yrkesvégledare
Kuratorer Administration
Skolskéterskor Bibliotek

Skolpsykolog Lokalvard

Specialpedagoger Vaktmasteri

Ansvarsomraden och kontaktinformation hittar du pa
www.lund.se/gymnasieskolor/polhem/personal /
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Var hittar jag information?

Pa Polhem har vi nagra viktiga informationskanaler. Bade elever och larare ska
ka&nna till dessa:

Elevhandboken
ar en bra start! Har hittar du t.ex. telefonnummer, sokordslista och vara
ordningsregler. Elevhandboken hittar du ipdf-format pa hemsidan.

Vklass

ar Lunds kommuns gymnasieskolor$arplattform och var skolas intranét.
Inloggningsuppgifter far du vid terminsstarten. Viavklassfar du information
fran lararna i de kurser du laser. Min Skolapa Vklasshittar du ocksa bl.a.
information, dokument, blanketter och scheman som ror din skolgang. Pa
Nyhetssidan hittar du aktuella nyheter och skolans kalendarium. Lanken till
Vklassfinns pa hemsidan.

Interna meddelanden

Nar du ar inloggad pavklasskan du skicka och ta emot interna meddelanden.
OBS! den har typen av meddelande kan bara anvandakMskolan, sa forvaxla
inte detta med mejl! Du kan dock koppla vidare till din vanliga mejladress, vilke
som helst som du anvander ofta.

Mejl

Nar du borjar pa Polhem far du en personlig mejladress. Det ftteviktigt att
du som elev aktiverar denna adress, eftersom viktig information om din
skolgang ofta kommer via mejl. Information om inloggning far du i samband
med skolstarten.

Hemsidan www.lund.se/polhem

Informationen som laggs ut pa hemsidan ar tillganglig for alla, aven for de som
inte gar pa Polhem, och kraver alltsa ingen inloggning. Har hittar du bland anna
information om skolan, vara utbildningar, kontaktuppgifter samt nyheter om
aktuella handelser.

Klassfack
finns for alla klasser, vid skoladministratérernas rum i byggnad 8. Klassens
elevrepresentanter svarar for att klassfacket toms varje skoldag



http://www.lund.se/polhem

Sokord ABr

Adress-, namnandring & nytt telefonnummer

Om du flyttar eller byter namn behover du inte géra nagot, det uppdateras automatiskt
i vara system Byter du telefonnummer maste du daremot omgaende meddela

detta till elevadministrationen !

Affischering
far endast ske pa sarskilda anslagstavior. Om du vill satta upp nagot pa dem kontaktar
du forst receptionen i byggnad 1lngen kommersiell affischering far forekomma!

Allergi

Vi maste alla hjalpas at att visa hansyn mot de som lider av allergi och astma. Inom
skolans omrade rader absolut rokoch noétférbud, bade inom och utomhus. Tank
ocksa pa att inte anvanda parfymerade hudpreparat och férsok byta klader innan du
kommer till skolan ifall du varit i nara kontakt med palsdjur.

Alkohol

Att medfora, inneha eller fortara alkoholhaltig dryck pa skolans omrade ar forbjudet
enligt lag. All sddan dryck beslagtas och halls ut.

Betyg
far du efter avslutad kurs och pa ditt gymnasiearbete. Las mer pa sidorna-29.

Biblioteket

Biblioteket pa Polhemskolanar en pedagogisk verksamhet som stodjer eleverna i deras
larande. Via biblioteket har alla tillgang till flera olika databaser som ar en hjalp i
skolarbetet, ett bestdnd av mer an 21 000 bécker samt dagstidningar och tidskrifter.
Biblioteket har 6ppet allaskoldagar7.30-16 med forlangt 6ppet p& onsdagar till 17.30.
Lokalen liggerpaandra vaningen i byggnad 8. Det ar en lugn miljo for studier och det
finns mojlighet att boka grupprum hos oss. Las mer h&olhemsbibliotek . Ovanfor
biblioteket i byggnad 8 liggermediateket och laromedelssupporten. Las mer om det
nedan under Mediateket.

Blanketter

hittar du pa Vklass Blanketter for anstkan om ledighet eller fprovning finns aven i
receptionen. Nya elever som annu inte har inloggning tiWklasshittar blanketter pa
hemsidanwww.lund.se/polhemskolan

Brandslackare
finns i alla byggnader. Skadegorelse pa brandmateriel ar straffbart. Om vara
brandslackare inte fungerar kan det innebéra stor fara bade for dig sjalv och for andra.
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Sokord BuEl

Busskort

far du ifall du bor minst 6 kilometer fran skolan och till och med varterminen det aret du fyller
20. For elever som ar bosatta inom Lunds kommun galler féljande:

Ansokan om resebidrag ska goras varje lasar. Information om hur du ansoker finns pa var
hemsida. Ar du beréttigad till resebidrag skickas ditt busskort hem till dig strax innan
skolstart.

Bor du i en annan kommun kontaktar du din hemkommun.

Stulet, skadat eller borttappat kort kostar 300 kr att ersatta. Har du fragor eller problem med
kortet kontaktar du receptionen i byggnad 1.

Cafeterian
hittar du i kallarplanet i byggnad7.

Dator

Datorn &ar ett av dina laromedel och ett viktigt redskap for att klara studierna. Du far under
hela din skoltid Iana en barbar dator. P& skolan finns det dessutostationara datorer som du
kan anvanda.Laneavtavtal villkor och regler for anvandningen av datorer lamnar du in i
OAIl AAT A "1 ATEAOO AOO ~AUIIT A
g1 AT EAOOAOS

Elevfoto
Individuella foton tas av alla elever och sparas under eleverskoltid. Fotot kommer att
anvandas till bl.a. elevkortet. Las mer om det under elevkort.

Elevhalsan
| elevhélsan ingar skolskoterskor, skollékare, kuratorer, skolpsykolog och specialpedagoger.
Las mer pa sidorna 2122.

Elevkortet

Alla elever far ett elevkort som styrker att man &r inskriven p&2olhemskolan Du far ditt kort
efter att du blivit fotograferad pa skolan, ca 23 veckor in pa terminen. Kortetar en personlig
vardehandling som du behaller sa lange du gar skolan. Ha alltidkortet med dig till skolan!
Du anvander det i matsalen, pa biblioteket och for att kunna legitimera dig som eléYu ska
kunna visa upp kortet pa begéaran och har du inte med dig det i matsalen far du inte ata.

Att ersatta forlorat/forstort kort kostar 100 kr.

Hevkaren
laser du mer om pasidan 18.
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Sokord BG

Hevskap

Under din skoltid pa Polhemskolan disponerar du ett forvaringsskap. Skapen
fordelasforsta skoldagen och skapnummer far du av din mentor. Du tar sjalv med
hanglas, for slagsvis redan forsta koldagen! Du ska vara medveten om attskolan
har ratt att 6ppna elevskapen. Forvara absolut int e vardesaker i ditt skap!

Franvaro
Som giltig frénvaro raknas endastanmald sjukdom eller ledighet sombeviljats
av skolan iforvag. All annanfranvaro ar skolk. Las merunder dSjukanmaland

For omyndig elev galler att skolan ar skyldig att samma daginformera
vardnadshavare om atten ekv har varit franvarande. Nar eleven blir
franvaroanmald i skolans systemo la246skickasautomatiskt ett mejl till
vardnadshavaren. Vardnadshavare som anser att franvaron int e sammer,
kontaktar elevens mentor!

Vid hogfranvaro kontaktas dven elevhalsan.Skolan ar ocksa Kkyldig att
rapportera franvaro till Centrala studiestddsnamnden (CSN).

Franvaroanmalan
All frAnvaro ska anmalasvia inloggning i Skola24.

Forstordaklader eller &godelar
Ersattning kan utga for under lektionstid forstordaklader eller t.ex. glasogon.
Kontakta administrationen for hjalp med detta.

Fors&ring

Alla elever paskolan omfattasav en dycksfallsforsakring. Forsakringen galler bade
skoltid ochunder friti den. Information om vill koren hittar du p& Polhems hemsida.
Du ammaler sjalv skadan till forsakringsbolaget.

GDPR information fran Lunds Kommuimtps://www.lund.se/om-webbplatsen
lund.se/behandlinepv-personuppgiftergdpr/

Gymnasiepoang
En fullstdndig gymnasieubildning omfattar 2 500 gymnasiepoang. Varje kurs ger
ett visst antal gymnasiepoang.
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SHkord H-Led

Hiss

ar endastavsedd for skolans personal sant rorelsehindrade och godstransporter.
Behover du ett till falligt tillstand att anvanda hissenyvander du dig forst till din
skolskoterska for att fa ettintyg pa hur lange du behover hisskortet. Efter det
kontaktar du receptionen.

Hittegods
Vand dig till receptionen om du har tappat bort eller hittat ndgot. Det som
lamnas inforvaras dar, dock langst till terminens slut.

Hjartstartare
finns pa skolan. Kontakta ndgon av oss som jobbar pa skolan ifall en situation
dar hjartstartare behovs uppstar.

Individuell studieplan
For varje elev upprattas en individuell studieplan.

Individuellt val
omfattar ett antal kurser somdu kan vélja mellan.Information om detta far du av din
SyVinfor valet till ho gre arskurs.

Inloggning

Anvandarnamn och losenad till skolansdatorer, Vklassoch mejl far du vid
terminsstarten av din mentor. For att mentor ska I&mna ut inloggningsuppagifterna,
maste du ha rivit paoch lamnat in avtalet for skolansdatorer och natverk. Avtalet

EEOOAO AO ba 040 ERI DEAAAOCEHRBOAOOAOEEAIT

Far du problem meddin inloggning vander du dig till Sudent Helpdeski rum
2128.Till dendigitala studieplanenfar du somgar i ak 1 inloggning forst efter
period 1. Gardu &k 2 och 3far du denvid terminsstarten.

Klagomal
Ett formular for att framfora klagomal finns pa Lunds kommuns hemsida
under rubriken dBlanketter/s jalvbetjaningo

KU-dag
innebar kompetensutvedklin gsdagfor lararna pa skolan och stidiedagfor dig.

Ledighet
Ansokanom ledighet skagoraspaséarskild blankett somfinns att hamta pa Vklass
hemsidan eller i receptionen. Skolan ar restriktiv med att bevilja ledigheter.
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Sokord LekMi

Lektioner

halls enligt schemaAr din larare av nagon anledning borta, star det pa Vklass
Hittar du ingeninformation dar och l&raren inte har kommit efter 10 minuter
kontaktar du receptionen.

Lararnas postfack
hittar du i byggnad 8. Listor med lararnas namn och facknummer finns uppsatta
vid facken.

Larobocker

ar du alltid garanterad att fa lanaav skolan under din skoltid. Endastett fatal
larobocker delasut som géva. Var radd om bdckerna, for om du tappar eller forstor
en bok maste du ersattaden. Vill du kdpaen larobok av skolan kontaktar du
ekonomiadministrationen i byggnad 8.

Laromedel

PA Polhem ingar alla larobocker i ett laromedelsbibliotek (se &ven om
laromedelssupport under Mediateket nedan). Du lanar och lamnar till baka alla
laromedel till lararnai dina olika kurser. Om du inte aterlamnar de laromedel som
du har lanat blir du ersattningsskyldig och en faktura kommer att skickas hem till
dig. Pa mediateket finns laromedelsupport dar man kan fa hjalp med specifika

laromedelsfragor,inlasta laromedel, omlan av laromedel m.m.

Mediateket

En trappa upp ovanfor biblioteketi byggnad 8 ligger mediateket. Dar finns 28tudieplatser

och 8 datorplatser med avancerad programvara som kravs for att kunna arbeta med olika
medier. Dér finns aven tvaskrivare kopplade till natverket samt en skrivare for utskrift fran
barbara elevdatorer. Avenfragor rorande Skola24 besvaras har. Mediateket &r bemannat

frdn 8.30-12.00, 12.30616.00.

Mentor

Varje klasshar en mentor. Mentorns uppgift ar bl.a. att vara elevernasprimara
kontakt nar det galler saval halsa som stidiesituation samt att halla
mentorsgruppen informerad om sédant somdirekt paverkar arbetet i skolan. Mer
information om mentorsroll hittar du pasidan17.

Mil jopolicy

Polhemskolans verksamhet ska bedrivasmed en galvklar stravan attfa minsta
mdjliga negativa miljopaverkan med bibehallen god kvalitet. LAs mer om var
miljopolicy pa hemsidan.

Minirdknare

far du lana sa lame du ar elev pa Polhem. Raknarna delasut i klassenca 3vedkor in
pa hosterminen. Du aterlamnar réknaren till skolan i fullgott skick vid avbrutna
studier eller efter avslutad skolgang. Om du inte aterlamnar miniraknaren somdu
har lanat blir du ersattningsskyldig och enfaktura kommer att skickas hem tilldig.
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Sokord MR

Modersmalsunder visning
Elev somvill lasa madersmal gor sjalv sitt val via webben. Om eleven aromyndig
ska det godkannasav malsman. Kontakta SYVom du behtver mer information.

Nar varoplikt

Det ardin skyldighet att infinna dig i tid till lektionerna och n&varavid alla
aktiviteter enligt gallande schemall skolansundervisning ska du inhamta och
redovisaden kunskap som kursernainom de olika programmen avser att ge,och da
ar narvaro en given forutsattning for bedémning och betyg.

For att du ska fa ratt till studiehjalp och studiemedel kravéeltidsstudier.
Heltidsstudier forutsatter kontinuerligt deltagande i undervisningen.

Du har alltsa skyldighet attinfinna dig punktli gt till le ktionerna och navara vid klassens
alla aktiviteter enligt gallande schema irkl. schemalayd Ovrig tid.

Olycksfall
Alla olycksfall som intraffar paskolan ska anmalas till skolskoéterskan. Skolan har

enforsakring for olycksfall.

Alla olycksfall, skador eller till bud ska utredas.Det arviktigt att hAndelsen
dokumenterasi elevensjournal om det senae skulle visa sigbli ett
forsdkringsarende.

Ordningsregler
Vi till bringar mycket av var tid paskolan. Det ar darfor viktigt att vi har en bra
arbetsmilj6 och revlig stamning. Polhems ordningsregler hittar du pasidan 30.

Prdévningar

Observera att det finns tva sorters provningar:
AF-prévning
Elev somint e fatt godkant i enkurs har ratt till avgiftsfri prévning.
Prévning &ger rum vid de for lasaret faststdlda provningstill fallena.
Anmalningsblankett och tider for prévningar finns pa Vklassoch i
receptionen. Anmalan ska lamnas till receptionen i god tid fore
provningstill fallet.
APrévning
Elev kan anstka omprovning i kurser samt gymnasiea betet om eleven inte
tidigare har fatt betyg i kursen Anmalningsblankett finns endast hos Sy\V.
Besut fattas av bitr. rektor.

Rokning
inom skolans onrade, saval utomhus som inomrus samt under alla dygnets timmar, ar
forbjudet enligt lag. Aven sk. elektroniska cigaretter omfattas av rokforbudet.




Sokord SSk

Salsnummer

Siffra nr 1 anger byggnad

Siffra nr 2 anger vaning

Siffra nr 3 och 4 anger sal

Exempel: Sal 5182 7 finns i byggnad 5 pa 2:a vaningen, sal 82

Schemaperi oder
Las&et omfattar 178 skoldagar. Lasaret ar indelati tva schemaerioder. Periodindelningen
underlattar bl.a. koncentrationslasning, vilket innebar att farre kurser lasessamtidigt.

Varje schemaeriod innehaller dagar for undervisningstid. Darutéver finns det
bl.a. bvdagar och 6vrig tid (O-dagar). Ovrig tid (O-dagar) kan anvandasfor t.ex.
utvedklin gssamtal, information, aterlasning och gemensamma skrivningar.

| Polhemskalendernpa Vklassser du nar schemaperioderna borjar och slutar.

Sen ankomst

Det arviktigt att du & med palektionerna och inte kommer for sent. Om du skulle
komma for sentar det viktigt att du inte stor dina klasskamrater och l&raren nér du
gar in i klassummet. Ibland kan det vara sa attdu far vanta utanfor klassummet
till lampligt till falle att kommain palektionen.

Sen arkomst rapporteras som gjiltig franvaro i Skola24.

Sukanmalan
gorsvia inloggning pa Skola24.

Sjukanmalan mase gorasyvarje dag. For omyndig elev ska armélan goras
av vardnadshavare.

Sadegorelse

Elev somuppsatligt eller genom ogtsamhet skadar skolans egendom ar skyldig
att ersatta skadan till dessfulla varde.Klotter och annanskadegorelse
polisanmals.

Skola24
Lunds kommuns system férfranvarohantering for elever under 18 ar Pa
mediateket kan du fa hjalp med fragor som rér Skola24.

Skollu nch
For att fa skollunch maste du ha ettgilti gt elevkort med dig. Det arviktigt att du
ater paden tid som stari ditt schemafor att undvika trangsel i matsalen.




SokordSkUts

Kolrestaurangen

finns i byggnad 7 och haroppet kl. 11:00-13:30 under schemalayda soldagar.
Efter avslutad maltid ska tallrikar, glas ochbestick aterlamnas enligt anvisningar
av maltidspersonalen. Matrester kastas pa angiven plats.

Sutbetyg/ gymnasieexamen

Ditt slutbetyg/ gymnasieexamen i askurs 3ar en vardehandling. Vi skickar darfor
inte hemdet till dig per post, utan det mage hamtas ut av dig personligen, ellervia
ombud medfullmakt, pa skolavslutnin gen pavaren. Utbildningar med
riksrekrytering ar undantagna.

Soecial kost
Om du av medicinska orsaker dnskar specialkost ska detta anmaélas till
skolskdterskan inom 3 veckor fran terminsstarten.

Sudent Helpdesk

skotstill storstadelenav elever. Hos Sudent Helpdeskkan du fa hjalp om du far
problem meddin skoldator. Mer information om var de finns och vilka ¢ppettider
de harfar du vid terminsstarten.

Stolder
Borja alltid med att polisanmalaen g6ld.
Dérefter tar du kontakt med skoladministrationen fér handlaggning.

Syv

star for studie- ochyrkesvégledare. De ger dig information, personlig vagledning
ochsvarar for din individuella studieplan. Kontaktin formation hittar du pa
hemsidan under rubriken &Personald

Uppehall/ Avbrott i studierna

Vill du gora studieuppehall eller avbryta dina studier, kontaktar du din SY\. Avbryter
du studierna skalanade laromedel somt.ex. dator, miniréknare och bocker
aterlamnas till skolan. Ej aterlamnat material faktureras senastl0 dagar fran det
datum du skrevs ut.

Utrymning

sker alltid enligt lararesanvisningar. | varje salfinns en utrymningsplan anslagen.
Vid samlingsplatsen (Centralaidrottsplatsen,utanfér Bollhuset) kontrollerar
lararen attalla kommit med ut. Se sid. 23 for mer utforlig information.

Utskrifter
Skrivare finns i Mediateket som ligger ovanfér biblioteket i byggnad 8.



https://www.lund.se/polhemskolan/personal/

Sokord UtsO

Utokat program
innebar att du kan ansda om att fa lasamer &n 2500 gymnasiepoang. Ansckan
gors hosSYVochbeslut fattasav din bitradande rektor.

Vald
Allt medvetet vald mot elever och personal polisanmals. (Beslut i skyddskommittén
2004-02-04).

Vardesaker (kontanter, nycklar, klockor, smycken, datorer, mobiltelefoner m.m.)
maste férvaras paett betryggande satt. \arje elev disponerar ett lasbart skap for
forvaring av ytterklader och larobdcker. Tyvarr forekommer stold aven ur lasta
skap. Skolan ansvarar inte for saker somfinns i elevskapen. Observera att
elevskapinte betraktas som betryggande forvaring for vardesaker!

O-dagar

For elevernasdel innebar O-dagar tid for utvedklingssamtal, grupparbeten,
enskilda arbeten, forberedelseinfor prov och redovisningar, NP-prov, F-provningar,
temadagar, Hogskoledag, SYV-info m.m. | lasérsplaneringen pasidorna 6-7 ser du
vilka O-dagar somfinns inplanerade under las&et.

Oppetti der for skolans lokaler
Entrédorrarna i byggnad 5ar 6ppna mandagtill fredagkl. 07:00 z 15:30. | évriga byggnader
ar de 6ppna 07.0616.30. Under lov- och hebdagar ar alla entrédorrar lasta.




Mentor & samverkansformer

Mentor

Varje klasshar en mertor. Mentorns uppgift ar bl.a. att vara elevernas primara kontakt
nar det galler sdval halsa som stidiesituation samt att halla arbetslaget informerad
om s&ant somdirekt paverkar arbeteti skolan. Som elev ska du alltid kunna vanda
dig till din mentor da du behover stdd eller beh6ver prataom nagot speciellt somror
skolarbetet.

Mentor har huvudansvaret for elevernai sin klass.Detinnebar bl.a. att mentorn pa
olika sattskall stodjaoch stimulera dig i din skolgang, félja din nérvaro, din halsaoch
att i samrad ochfor ditt basta hallakontakt med dina foraldrar, skolledningen och
skolans ekvvardspersonal.Mentor kontaktar skolhalsovarden omen ekev varit sjuk
mer &n gu skoldagar om anledningen ar oklar.

Utvecklingssamtal

Vid ett till falle varje termin erbjuds du, tilsammans meddin vardnadshavare, ett
utvedklingssamtal med din mentor. Samtalet &r till for att du som ekv skalyckas sa
bra som mgligt med dina studier.
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Tanken bakom Polhemskolans elevkar ar att elever far méjlighet att frivilli gt
engagera sigoch abetamed fragor somde sjélva arintresseade av. Du
represerterar bara dig §alv och du gor ett aktivt val, till skillnad fran ett elevrad
dar du represerterar dina klasskamrater.

Elevkaren bestar av ett varierat antal utskott vilka alla fungerar som géalvstandiga
enheter. Som navet i hjulet finns det ett samordnande utskott med representarter
fran respektive utskott. Syrelsenansvarar bland annat for att arligenrevidera
karens stadgar ochrepreserteraelevernai skoldialogen. Mer information om
elevkaren hittar du pa hemsidan.

ar ett rad somfor varje program behandlar programmets gemensanma
angelagenheter. Programradet bestar av féretradare for klassenoch bitradande
rektor.

Elevskyddsombuden &relevernas ggna skyddsombud och abetar med
systematiskt arbetsmiljoarbete i samverkan medskolledning och personalens
skyddsombud. Elevskyddsombuden harregelbundna méten som lals av
elevhuvudskyddsombudet (HESKO) dar man bland annat diskuterar
Polhemskolans elever s fysiska och psykosocialaar betsmiljo. Elevskyddsombuden
represerterar eleverna i samverkansgruppen.

ar den enskilda klassensforum for gemensanma argelagenheter. Klassadet bestar
av samtli ga elever i klassen ochderas mertor. Fungerande aktiva klassrad ar ett
absolut krav for att elevinflytande och ekevansvar ska bli verklighet. Klasgadet
sammantrader regelbundet ochbehandlar fragor somroér klassens abete och
arbetssituation, information om vad som harder paskolan, elevkarens abete,vad
sombehandlas pa samverkan, elevskyddsfragor m.m. Klasgadet utser en
representantoch en esattare till elevprogramradet.



Betygsskalan har fem godkénda segA, B, C, D, E och ettunderkant stegF Betyget
ges iforhallande till de krav somstallsi respektive kursplan. Om lararen pa grund
av en ekevs franvaro saknar underlag for bedémning av elevenskunskaper, ska
betyg inte sattas.

For att ge besked om i vilken utstrackning en ekv tilla gnat sig den kunskap som
studiernaav de enskilda kurserna syftar till har vi pa Polhemskolan utarbetat
féljande madell for information:

x Lérare ska infor varje kurs ge en val utformad introduktion och redovisa
for eleverna pavilka grunder betygssattningen sker.

x Larare ska fortld pande under kursenge varje elev information om
elevensutvedklingsbehov och framgangar i studierna.

x Larare ska dter avslutad kurs muntli gt redovisaresultatet for varje elev ochféra
in betygen i betygskatalogen.

x Om en ekev erhdllit Fpaenkurs ka lararen informera eleven om mdligheten
till provning och att 6nskemal om prévning ska anmalas skriftli gt till
receptionen.

x Om en ekv har upp enbarasvarigheter att folja undervisningen pasitt valda
studieprogram, ansvarar bitréadande rektorn for att behovet av sérskilt stéd
utreds och attdarefter vidta de atgéarder (Atgérdsprogram) sombehévs for att
eleven ska kunna fortsatta studierna i gymnasiesolan. Det ska da 6vervagas om
eleven «ka erhalla s6dundervisning, genomga prévning, ga om en ellerflera
kurser eller 6verga till ett annat nationellt program. Innan beslut fattas,ska
samrad ske med eleven och eevensvardnadshavare.

x En gangper termin gesi ett utvedklingssamtal till eleven,ochfér omyndig elev dven
vardnadshavarna, en sanlad information om elevens kunskapsutveckling och
studiesituation. Utvecklin gssamtalet ska genomféras med den individuella studieplanen
somgrund.

x  Efter schemaeriod 1 kan du sedina betygi den digitala studieplanen.



Dendigitala studieplan som varje elev har tillgang till, visar betygen pa de kurser som &r
lasta, de kurser som lases och de kurser som ar planerade att lasas.

Gar du i &k 1 far du losenord till den digitala studieplanen forst efter period 1. | 8k 2 och 3 far
du det vid terminsstarten.

Alla amnen bestar av en eller flera kurser, och betyg ges pa kurser och inte i &mnen.

Du kommer nar du pabdorjar en kurs att fa information av din larare om vad som galler for
kursen, t.ex. kursens syfte och mal, kunskapsniva som alla elever minst ska ha uppnatt vid
kursens slut, kursinnehall, arbetssatt, laromedel och grunder for bedomning.

innebar att du kan ansdka om att fa lasa mer an 2500 p. Anstkan gors hos SYV och beslut
fattas av din bitradande rektor.




Elevhalsan

Elevhalsan omfattar medicinska, psykologiska, sociala och
specialpedagogiska kompetenser.

Verksamheten ar starkt reglerad i olika lagtexter bl.a. Skollag, Halsoch
sjukvardslag samt offentlighets och sekretesslag.

Skolskoterska och skolpsykolog ar skyldiga att féra journal 6ver méten
med elever, och for motena lyder stark sekretess.

Elevhalsans medicinskainsats, skolhalsovarden. Byggnad 7

Skolhalsovardens (skolskoterskans) uppdrag ar att erbjuda halsovard for elever i
gymnasieskolan och att uppmarksamma orsaker till svarigheter att uppna
utbildningens mal. Detta sker framst vid det halsosamtal du erbjuds under forsta
aret pa gymnasiet, men aven via spontana besdok till var mottagning dar du sjalv
lyfter dina svarigheter/problem och far radgivning, enklare sjukvard och stod.
Foraldrar till elever som annu inte fyllt 18 ar ar ocksa valkomna att héra av sig
bade med information om sitt barn eller med fragor kring specifika problem saval
fysiska som psykiska.

Ar du langvarigt sjuk ar det bra att informera skolskoterskan sa att lampliga
atgarder kan vidtas for att aterkomsten till skolan ska bli sa smartfri som mgijligt.

Insjuknar du i smittosam sjukdom t.ex. salmonella, anmals detta omedelbart till
skolskoterskan sa att lampliga atgarder vidtas.

Vid upprepade franvarotillfallen, mer an sex tillfallen, kan lakarintyg begaras in.
Skolskoterskan ar delaktig i skolans elevhalsoteam tillsammans med bitradande
rektor, SYV och kurator samt deltar aven i konferenser om enskilda elever.

Behdover du specialkost, kontakta skolskdterskan inom de forsta tre veckorna pa
lasarsstarten.

Alla olycksfall, skador eller tillbud som intraffar pa skolan ska, sa snart det ar
mgjligt, anmalas till skolskdterskan och utredas. Det &r viktigt att handelsen
dokumenteras i elevens journal om det senare skulle visa sig bli ett
forsakringsarende.

Elevhélsans psykologiska insats, skolpsykolog. Byggnad 7
Skolpsykologen arbetar huvudsakligen med utredningar av elever med nagon
form av inlarningsproblematik.

Kontakt med skolpsykologen férmedlas via kurator, skolhalsovarden eller
specialpedagogerna.




Elevhalsanforts.

Elevhalsans social ainsats, kurator. Byggnad 7

Skolkurator arbetar med halsoframjande och férebyggande insatser med syftet att
skapa en larmiljo dar alla elever ges forutsattningar att nd kunskapsmalen och
utvecklas emotionellt och socialt. Skolkurator arbetar med psykosociala insatser
direkt riktade till enskilda eller grupper av elever och tillfér den psykosociala
kompetensen i skolans elevhélsoarbete.

Skolkurator genomfér yrkesmassiga samtal som till exempel stédmotivations-,

kris- och konfliktsamtal liksom radgivande och bearbetande samtal med enskilda
elever och ibland foraldrar. Kurator utgar fran dina behov och samtalar om det som
kanns viktigt for dig, utan nagon plikt att féra journal. Samtalen lyder under
sekretess och de berattar inte for ndgon annan vad som sags i samtalen.

Kuratorerna hittar du i byggnad 7 mandagfredag kl. 08:0016:00 eller efter
Overenskommelse.

Elevhalsans specialp edagogiskainsats.

De specialpedagogiska insatserna ingar som en integrerad del av verksamheten pa
Polhemskolan Arbetslagen ar den naturliga basen for det specialpedagogiska arbetet.
Kontaktuppgifter till vara specialpedagoger hittar du pa var hemsida
www.lund.se/polhemskolan under rubriken Personal.

Plan mot diskri mineri ng och krankande behandlin g
Planenska framja arbetet mot diskriminering, trakasseier och annan
krankande behandling, sdatt alla elever kan kdnnasigtrygga, sedda och
respekterade. Planenfinner du pa www.lund.se/ polhem

Viktiga telefonnummer

Ao wl ORelgforEabigivning med vidare kontakt inom Forsta Linjen eller Bara
och ungdomspsykiatrin 02051 20 20

A MottagningenUnga Vuxna 046359 8093
A Psykiatriska 6ppenvérden for ungdomar éver 18 &r, 04617 64 00

A Maria mottagning Mellersta Skane 04617 40 99 ( nar det handlar om problem med
alkohol eller droger)

A Socialférvaltningen Lunds Kommun 046359 50 00

A Ungdomsmottagningen, sexoch samlevnadsfragor 046275 24 20



http://www.lund.se/polhemskolan
http://www.lund.se/polhem
http://www.lund.se/polhem

Sakerhet & arbetsmiljo

Vid brand eller annan fara

Om du upptacker brand - vad ska du géra?
En bra ramsa for dig att komma ihag ar:

R = Radda dig sjalv och de som ar i fara.

V = Varna alla som hotas av branden.

L =Larma 112.

S = Slack branden om du tror att du klarar det.

Utrymning av skolarg vid brand eller annan fara
Om skolan maste utrymmas p g a brand eller annan fara, utléses en ihallande
larmsignal i hogtalarna i den eller de byggnader som ar hotade.

Samtliga personer ska utrymma de byggnader dar brandlarm ges och samlas pa
Centrala Idrottsplatsen, Trollebergsvagen (var samlingsplats). Utrymningsplan finns
anslagen i undervisningslokalerna.

Elever som vid larmet har undervisning, foljer undervisande larares anvisningar och
lamnar byggnaden tillsammans med lararen. Ovriga elever som befinner sig i
elevuppehallsrum eller andra utrymmen dar larmet ges, beger sig omedelbart
lampligaste vag ut till samlingsplatsen. Se kartan!

Centrala
Idrottsplatsen
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