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Regler och tillampningsanvisningar for
forskoleverksamhet i Lunds kommun

Reglerna och tillampningsanvisningarna grundar sig pa
bestimmelserna i skollagen (2010:800), laroplanen for forskolan
(Lpfo 2018), samt pa Samverkansavtal for pedagogisk omsorg,
forskola, forskoleklass, fritidshem och grundskola i Skane.

Verksamheterna bedrivs i form av férskola, annan pedagogisk
verksamhet (kvalls-, natt- och helgomsorg) samt allman férskola (for
barn fran och med hostterminen det ar de fyller tre ar).

Forskoleverksamhetens 6ppettider

Forskoleverksamheten ska kunna erbjudas under fasta ramtider
dagtid, obekvam arbetstid och for nattomsorg enligt féljande:

Ramtiden omfattar dagtid mandag-fredag, inga helgdagar, kl 06.00-
18.00. Rektor kan vid styrkt behov besluta om att stinga 30 minuter
senare, dvs. kl 18.30. Vid ett sddant behov utéver ramtid kan rektor
bevilja en senare stangning. Detta ska styrkas med intyg med arbets-
och restider.

Foraldrar som arbetar obekvam arbetstid eller natt har mojlighet att
ansoka om plats pa Lunds kommuns kvalls-, natt- och helgomsorg med
oppettider dygnet runt alla dagar om dret. Observera att en sddan
ansokan ska styrkas med fordldrarnas arbetstider. Behovet ska ocksa
vara regelbundet samt varaktigt.

Forskoleverksamheten kan stanga for verksamhetsutvecklingsdagar
vid fem tillfallen per lasar. For de barn som behoéver omsorg ska
annan forskoleverksamhet erbjudas dessa dagar.

Allman forskola foljer skolans lasarsindelning och dess lovdagar.

Eventuell semesterstangning ska planeras sa att vistelsebehovet kan
tillgodoses dven for de barn vars fordldrar har semester under annan
period. Under semesterperioder sker sammanslagningar av
forskoleverksamhet. Detta meddelas av forskolan i god tid infér en
eventuell sammanslagning.

Ratt till plats i forskoleverksamhet

Bosdttning

Ratt till plats har barn som ar bosatta i Sverige och som inte har
paborjat utbildning i forskoleklassen. Lunds kommun svarar for att
barn som ar bosatta inom den erbjuds férskoleverksamhet. Med
bosatt avses de som anges i 29 kap. 2 skollagen.



Som bosatt i landet ska vid tillampningen av denna lag anses i férsta
hand de som ar folkbokforda i kommunen, men dven den som inte ar
folkbokford har men som:

1. omfattas av 1 § forsta eller tredje stycket lagen (1994:137) om
mottagande av asylsokande m.fl.,

2. vistas hiar med stdd av tidsbegransat uppehallstillstand enligt 5
kap. 15 § utldnningslagen (2005:716),

3. har ratt till utbildning eller annan verksamhet enligt denna lag till
foljd av EU-ratten, avtalet om Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet (EES) eller avtalet mellan Europeiska unionen
och dess medlemsstater, & ena sidan, och Schweiz, & andra sidan, om
fri rorlighet for personer,

4. ar familjemedlem till en person som tillhor en frimmande makts
beskickning eller Ionade konsulat eller dess betjaning eller som
avsesi4 §lagen (1976:661) om immunitet och privilegier i vissa fall
och som inte omfattas av 3, eller

5. vistas har utan stdd av myndighetsbeslut eller forfattning.

Enligt 29 kap. 3 § skollagen har barn som anses bosatta i landet

enligt 29 kap. 2 § andra stycket punkt 4-5 (t.ex. barn till personal pa
frammande makts beskickning eller barn som visas har utan stéd av
myndighetsbeslut eller férfattning) inte ratt till utbildning i forskola.

Rditt till plats for barn bosatta i Lunds kommun

Barn bosatta i Lunds kommun erbjuds plats i forskoleverksamhet
enligt féljande:

e tidigast fran och med det datum barnet fyller 1 ar.

e om barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i
ovrigt eller om barnet av fysiska, psykiska eller andra skal
behover sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola (8 kap
5 och 7 §§ skollagen).

e 25 timmar per vecka nar féraldrar ar foraldralediga enligt
foraldraledighetslagen (1995:584) for vard av annat barn.

e 25 timmar per vecka nar foraldrar ar aktivt arbetssokande.

e iallman forskola fran och med hostterminen det ar barnet
fyller tre ar.

e Vid bedomning av ratt till forskoleverksamhet ska foralders
sammanboende partner, som inte dr vardnadshavare, inte
jamstadllas med sadan (Regeringsratten, den 5 juni 1998, mal
nr 4484- 1997 samt Skolverkets beslut 2005-07-20, dnr 51-
2005:1492).

Mottagande av barn fran andra kommuner

Lunds kommun ingar i Samverkansavtal for pedagogisk omsorg,
forskola, férskoleklass, fritidshem och grundskola i Skdne.



Samverkansavtalet syftar i forsta hand till att mojliggoéra for
vardnadshavare till barn/elever i pedagogisk omsorg, forskola,
forskoleklass, fritidshem och grundskola att fa sitt val av verksamhet
och/eller skola tillgodosett, att fritt fa vdlja mellan de
verksamheter/skolor som erbjuds inom samverkansomradet och bli
mottagna i mdn av plats enligt gdllande lagstiftning.

De kommuner som ingdr i samverkansavtalet och sdledes berors av
ovan ar: Bjuv, Bromolla, Burlov, Bastad, Eslév, Helsingborg,
Hassleholm, Héganas, Horby, Hoor, Klippan, Kristianstad, Kavlinge,
Landskrona, Lomma, Lund, Malmé (férutom
grundskoleforvaltningen), Osby, Perstorp, Simrishamn, Sjobo,
Skurup, Staffanstorp, Svalov, Svedala, Tomelilla, Trelleborg, Vellinge,
Ystad, Astorp, Angelholm, Orkelljunga, Ostra Goinge samt
Kommunférbundet Skane som forvaltande av avtalet.

For 6vriga kommuner giller skollagens 8 kap. 13 § om att ett barn
har ratt att bli mottaget i forskola med offentlig huvudman i en
annan kommun dn hemkommunen, om barnet med hansyn till sina
personliga forhallanden har sarskilda skal att fa ga i den kommunens
forskola. Innan kommunen fattar beslut om att ta emot ett sadant
barn ska den inhdmta yttrande fran barnets hemkommun.

Efter 6nskemal av barnets vardnadshavare far en kommun aven

i annat fall i sin forskola ta emot ett barn fran en annan kommun.

Anmadla behov

Anmalan till férskola/pedagogisk omsorg kan goras nar behovet ar
kint. Onskad placeringsstart anges i ansokan genom att ange onskat
behovsdatum. Det datum barnet fyller ett ar ar det datum som
tidigast kan anges som behovsdatum. Finns inget 6nskat
placeringsdatum ska plats erbjudas senast fyra manader efter att
ansokan har inkommit till barn- och skolférvaltningen, under
forutsattning att barnet har fyllt ett ar vid detta datum.

Andring av behovsdatum kan goras efter att anmélan har gjorts. Vid
andring galler fortfarande att barnet ska ha ratt till placering efter
hogst fyra manader under forutsiattning att barnet hunnit fylla ett ar.

Anmalan gors via e-tjanst med bank-ID av en av barnets
vardnadshavare.

Beslut om erbjudande av plats

Barn- och skolfoérvaltningen fattar beslut om erbjudande av plats. Om
vardnadshavare tackar ja till erbjuden plats paborjas introduktion pa
med forskolan 6verenskommet startdatum.

Om vardnadshavare tackar nej till plats eller om vardnadshavare
tackar ja till plats hos annan huvudman, har kommunen fullgjort sin
skyldighet att erbjuda plats inom enligt 8 kap. 14 § skollagen. Om



vardnadshavare tackar nej till erbjuden plats maste en ny anmalan
goras. Detta giller dven da vardnadshavare tackar ja till erbjuden
plats men samtidigt 6nskar byta till en annan foérskola.

Om ett barn har tva vardnadshavare maste bada vardnadshavarna
underteckna erbjudandet om plats. Detta gors i e-tjanst med bank-ID.
Detta maste vara barn- och skolférvaltningen tillhanda inom den
tidsram som angivits i erbjudandet for att vara giltig.

Dubbla eller vixelvisa placeringar inom férskolan erbjuds inte i Lunds
kommun med hanvisning till barnets basta. Detta giller saval inom som
utanfor kommunen. Undantag for detta ar vid behov av placering pa
Lunds kommuns kvalls-, natt- och helgomsorg med 6ppettider dygnet
runt alla dagar om aret.

Barnets vistelsetid i forskoleverksamheten

Vistelsetid i forskoleverksamheten bedéms utifrdn fordldrarnas
forvarvsarbete eller studier eller barnets eget behov pa grund av
familjen situation i évrigt. Aven barn vars forildrar ar arbetsldsa
eller foraldralediga ska erbjudas férskola. Barn ska dven i andra fall
an de som anges ovan erbjudas forskola, om de av fysiska, psykiska
eller andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling i form

av forskola. I Lunds kommun géller foljande:

e Forbarn som har plats pad grund av féraldrarnas arbete eller
studier utgors vistelsetiden av vardnadshavares arbetstid
eller studietid samt skalig restid till och fran arbets-
/studieplatsen (géller aven vid vaxelvis boende). Da
vardnadshavare arbetar pa natten har barnet ratt till
forskoleverksamhet under dagen.

e For barn som erbjuds plats med hansyn till att de har ett eget
behov pga. Familjens situation i 6vrigt eller ett behov pga.
fysiska, psykiska eller andra skal, med stod av 8 kap. 5, 78§,
samt 25 kap. 2 § skollagen bestdms vistelsetiden utifran
barnets behov, inom verksamhetens dppettider.

o For barn vars fordldrar ar arbetslosa eller foraldralediga for
vard av annat barn eller aktivt arbetssokande, med ratt till
25 timmars forskoleverksamhet per vecka, ska tiden normalt
forlaggas i intervallet 09.00-14.00, i samrad med rektor.

e D3 aktivt arbetssokande eller foraldralediga foraldrar borjar
arbeta eller studera, ska barnet vid behov av forandrad
vistelse erbjudas detta utan oskaligt dréjsmal, dvs. inom 14
dagar. Behov av forandrad tid tillgodoses i férsta hand pa den
forskola dar barnet ar placerat.



Bedomning av omfattning av vistelsetid kan bara goras
utifran en av beddmningsgrunderna arbete, studier,
arbetssokande eller foraldraledighet, samt barnets eget behov
pga. familjens situation i 6vrigt eller barnets behov pga.
fysiska, psykiska eller andra skal har behov av forskola for sin
utveckling. Eventuell dispens géillande vistelsetid 6ver 25
timmar per vecka kan sdledes endast ges utifran en
beddmning av barnets eget behov.

Vid foralders semester:

Vid semester eller lov for ndgon av fordldrarna ar
huvudregeln att barn inte deltar i forskoleverksamheten.

Barn som har plats i allman forskola, 3 h per dag, har ratt att
delta i verksamheten under terminstid, Aven nar foraldrarna
har semester.

Ratt att delta i verksamheten under féraldrarnas semester har
det barn som har ett eget behov pa grund fysiska, psykiska
eller andra skal, det barn som har ett eget behov pa grund av
familjens situation i 6vrigt, samt det barn som behover
sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola. Ett sddant
beslut fattas av rektor.

Uppsdigning av plats

Plats i forskola ska sdgas upp i e-tjdnst minst tva manader innan det
datum da vardnadshavaren inte langre 6nskar att barnet ska vistas i
verksamheten.

Vid byte mellan verksamheter med samma huvudman, det vill saga
mellan kommunala férskolor inom Lunds kommun géller den nya
overenskommelsen som uppsagning av tidigare plats. Vid byte
mellan férskolor med olika huvudman ska platsen sagas upp
skriftligt (galler vid byte fran kommunal till fristdende verksamhet,
byte mellan fristdende verksamheter, byte fran fristdende till
kommunal verksamhet).

Som uppsagningsdatum géller:

e Den dag den signerade digitala uppsdgningen registrerats via e-
tjanst, eller

e den dag barn- och skolférvaltningen/férskolan mottagit den
skriftliga uppsagningen.



Om ett barn har tva vardnadshavare maste bada vardnadshavarna
underteckna uppsdgningen. Uppsagning av plats i forskola gors i e-
tjanst.

Nar ett barn i forskoleverksamhet blir placerad i forskoleklass eller
grundskola skrivs barnet ut senast dagen fore terminsstart, om
platsen inte sagts upp av foralder ett tidigare datum.

Om tilldelad/paborjad plats pa forskolan inte nyttjas under tva
manader kan ratten att behalla platsen upphora efter individuell
provning utifran familjens fortsatta behov av férskoleverksamhet.

Fordlders uppgiftsskyldighet

Foraldrar ar skyldiga att lamna in skriftliga uppgifter om arbetstider
eller studier, restid, medlemmar i hushallet samt inkomst till barn-
och skolférvaltningen/forskolan nar sa begars. Uppgifterna ska
lamnas ndr barnet borjar i forskoleverksamhet, nar uppgifterna
efterfragas samt vid dndrade férhallanden. Detta gors via e-tjdnst via
lund.se.

Inkomstuppgifter och avgifter

Hushallets inkomstuppgifter ska lamnas i samband med placering av
barn i forskolan, nar inkomstforhallanden andras, eller nar
uppgifterna efterfragas. Dessa inkomstuppgifter kan ldmnas in nar
som helst under aret och férandrar da kommande fakturor.

Om inkomstuppgift inte lamnas in debiteras maxtaxa, dvs avgift
enligt den hogsta inkomstnivan. Detta innebar att dven om hushallets
inkomst ar 0 kr behover detta anges for att debitering inte ska ske.

Med avgiftsgrundande inkomst avses 16n, fordldrapenning,
aktivitetsstod eller sjukersattning, dvs skattepliktiga inkomster. CSN,
barnbidrag, bostadsbidrag, forsoérjningsstod och andra bidrag ingar
ej vid berakning av avgift.

Avgifter

Lunds kommun tilldmpar maxtaxa, vilket betyder att det finns ett tak
for hur stor avgiften blir (KF 2001-08-30 § 130). Ny hogsta
avgiftsgrundande inkomst samt nya avgiftsbelopp faststalls arligen
av Skolverket for de kommuner som har maxtaxa.

Manadsavgiften berdknas utifran hushallets sammanlagda
bruttoinkomst (inklusive ny partner folkbokford pa samma adress),
antalet placerade barn, samt verksamhetsform. Fér barn vars
foraldrar ar folkbokforda pa olika adresser, delas betalningsansvaret
mellan foraldrarna. Féraldrarna far varsin faktura och avgiften for
varje foralder berdknas utifran gillande taxebestimmelser for
respektive fordalders hushall. Varje foralder betalar darefter 50% av
den for hushallet berdknade avgiften for barnet.



De inkomstuppgifter hushallet lamnar in kontrolleras en gang om
aret mot inkomstdeklaration hos Skatteverket. Lamnas felaktig
inkomstuppgift eller om inkomstuppgiften inte dndras nar
inkomsten har dndrats, kommer detta att justeras da den arliga
kontrollen av taxerad inkomst hos Skatteverket genomforts. En
samlad faktura/kreditfaktura for kontrollperioden skickas darefter
ut.

Undantag fran delad faktura som norm kan beviljas om bada
fordldrarna ar 6verens om 6nskemalet att hela avgiften istéllet ska
faktureras till den ene foraldern.

Familjer dar antingen barnet eller ndgon av vardnadshavarna har
skyddade personuppgifter eller skyddad folkbokfoéring kan inte
omfattas av automatiskt delad faktura. I de fallen maste
forvaltningen gora enskilda bedomningar och hantera familjen
manuellt for att inte réja information.

Om en familj har fler barn far man syskonrabatt under férutsattning
barnen ar folkbokférda pa samma adress. For fjarde barnet betalas
ingen avgift.

Sjukavdrag

Avdrag medges om barnet varit sjukt mer an 10 kalenderdagar i
foljd. Avdrag ges fran och med den 11:e sjukdagen for aktuellt antal
dagar. Sjukdom maste styrkas med sjukintyg. Vid avstangning pa
grund av smitta ges sjukavdrag fran forsta dagen. Avdrag regleras i
efterhand med 3 % av avgiften per franvarodag. For att ett avdrag
ska kunna bli aktuellt behover det styrkas med sjukintyg. Kontroll
gors med fritidshemmet innan ett sddant avdrag gora. Franvarodag
innebar de dagar som verksamheten haller 6ppet.

Prioriteringsordning vid fordelning av plats i kommunal
forskoleverksamhet

Vid fordelning av platser i Lunds kommuns forskoleverksamhet ska
barn- och skolférvaltningen strava efter att skapa sa likvardiga
forutsattningar som mojligt inom kommunen avseende tillgdngliga
forskoleplatser samt aktivt arbeta for att motverka eventuell
geografisk obalans avseende tillgadng och efterfragan pa
forskoleplatser. Késystemet innebar att alla anmalda barn star i ko
efter fodelsedatum. Aldst barn ska erbjudas plats forst.

e Vid fordelning av platser tas hdnsyn till barngruppens
sammansattning och storlek pa respektive enhet.

e Fordelning av platser till kvalls-, natt- och helgomsorg, sker
enligt de rutiner barn- och skolférvaltningen har upprattat
avseende fordelning av platser till denna enhet.



[ 6vrigt fordelas platser enligt féljande prioriteringsordning:

1. Barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behover
sarskilt stod i sin utveckling i form av férskola (8 kap. 7 §
skollagen).

2. Barn som kommer tillbaka efter uppehall pd grund av
foraldraledighet har inklusive syskonet fortur till plats pa
samma forskola.

3. Barn som behdver omplaceras pa grund av nedldaggning. Detta
giller dven fristdende enheter.

4. Barniko, med aldst barn forst.

- syskon registreras i kon tillsammans med det dldre
syskonet d.v.s. pa dennes fodelsedatum.
- aldst syskonfortur placeras forst.

5. Barn som 6nskar byta mellan tva kommunala enheter
prioriteras endast infor placering i augusti/september samt
i december/januari. Vid sarskilda skal att byta forskola vid
en annan tidpunkt pa aret gors en individuell bedomning.
Vid byte av forskola fordelas platser utifran
anmalningsdatum. Vid samma anmalningsdatum gar dldre
barn foére yngre.

6. Fordelningen av platser for 6vriga barn ska goras sa att
samtliga barn vid erbjudandetillfillet kan erbjudas plats sa
nara hemmet som mojligt. Skalig hansyn tas till
vardnadshavares 6nskemal i den utstrackning det ar maojligt.

Overgang fran forskola till fritidshem

Fritidshemmet ar ett komplement till utbildningen i forskoleklass,
grund- och grundsarskolan. Ratt till plats pa fritidshem har elev i
dessa skolformer sa snart det framkommer att eleven har behov av
sadan plats utifran foralders forvarvsarbete eller studier, eller
utifran sitt eget behov. Med elevens eget behov behdver en
beddmning goras i varje enskilt fall. Det kan vara kopplat till
familjens situation i stort sa som arbetsldshet, sjukskrivning eller
deltagande i arbetsmarknadspolitiska dtgarder eller att eleven har
ett annat modersmal dn svenska.

Fritidshem erbjuds for barn fran och med nar barnet borjar
forskoleklass till och med varterminen det ar da barnet fyller 13 ar.

Allman forskola

Allman forskola ar avgiftsfri. Alla barn i Lunds kommun som 6nskar
blir erbjudna plats i allmén forskola fran och med hdstterminen det
ar da barnet fyller tre ar. Verksamheten omfattar 525 timmar/ar och
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foljer lasaret. Det innebar att barnet ar ledigt nar det ar lov och
studiedagar. Allmén forskola omfattar 3 timmar per dag mellan kl 9-
12.

1C



	Barn- och skolförvaltningen
	Regler och tillämpningsanvisningar för ansökan och placering i förskola
	Regler och tillämpningsanvisningar för förskoleverksamhet i Lunds kommun
	Förskoleverksamhetens öppettider
	Rätt till plats i förskoleverksamhet
	Bosättning
	Rätt till plats för barn bosatta i Lunds kommun
	Mottagande av barn från andra kommuner

	Anmäla behov
	Beslut om erbjudande av plats
	Barnets vistelsetid i förskoleverksamheten
	Vid förälders semester:
	Uppsägning av plats
	Förälders uppgiftsskyldighet

	Inkomstuppgifter och avgifter
	Avgifter
	Sjukavdrag

	Prioriteringsordning vid fördelning av plats i kommunal förskoleverksamhet
	Övergång från förskola till fritidshem
	Allmän förskola




