Fordonsriktlinjer for Lunds kommun, antagna av KS 2016-04-06

Syfte

Fordonsriktlinjerna syftar till att styra mot:

100 % fossilbranslefri fordonsflotta.

kostnadseffektivt anvdndande av kommunens fordon.

god tillganglighet till fordon med hog standard gallande trafiksdkerhet och arbetsmiljo vid
behov av bil i tjansten.

Fordonsriktlinjerna anger Overgripande inriktning fér inkép och anvandning av fordon i Lunds

kommun. Riktlinjerna behandlar inkop, tillhandahallande, anvdndande och utfasning av fordon, samt

uppféljningsrutiner. Mer detaljerade instruktioner kring fordonens skotsel ska finnas i en

handhavanderutin for fordon.

Utgangspunkter
Utifran kommunens mal om en fossilbranslefri kommun och viljan att ha en kostnadseffektiv

fordonsflotta ar fordonsriktlinjernas utgangspunkter féljande:

De fordon som anvands av kommunen ska vara fossilbranslefria.

Antalet fordon (exklusive cyklar) ska minska utan att verksamhetens funktioner paverkas.
Arlig korstracka pa kommunens fordon ska av fordonsekonomiska skal ligga inom intervallet
1500 till 3000 mil. *

Personbilar och latta lastbilar (under 3, 5 ton) ska bytas ut efter max 4 ar. Fér tunga fordon
gdller utbyte senast nar fordonet inte langre lever upp till kraven i Lunds kommuns
miljézonsregler.” For att uppna detta bor ett samlat dgande av lastbilar hos Markentreprenad
efterstrdvas.

Kostnaden for fordonskador ska minska.

Kommunen ska stélla héga krav pa trafiksdkerhet. For personbilar géller fem stjarnor enligt
Euro NCAP.

Arbetsmiljoaspekten ska beaktas vid val av fordon.

Anstalldas behov av transport ska tillgodoses pa det mest optimala sattet utifran miljo,
ekonomi, arbetsmiljoé och tid. Det kan |6sas genom dgande, leasing, korttidshyra, bilpool i
intern  alternativt extern regi eller genom ett alternativt transportsatt.
Forvaltningsdverskridande I6sningar ar att féredra framfor strikt forvaltningsspecifika.
Uppfdljning av fordonshantering, kostnader samt miljoeffekter ska utvecklas for att
sakerstalla standiga forbattringar.

! Utifran Trafikverkets rekommendation fér personbilar och latta lastbilar. Enligt “Inventering av Lunds
kommuns fordonsflotta” ligger 79 % av kommunens personbilar idag utanfor detta intervall, baserat pa de ca
25 % av kommunens fordon som besiktigades under 2013.

2 Lank: https://www.lund.se/Medborgare/Trafik--infrastruktur/Trafik-och-gator/Miljozon/



https://www.lund.se/Medborgare/Trafik--infrastruktur/Trafik-och-gator/Miljozon

Omfattning

Fordonsriktlinjerna omfattar alla namnder och styrelser inom Lunds kommun. Riktlinjerna omfattar
ej de kommunala bolagen. Med fordon avses registreringspliktiga fordon, forsakringspliktiga fordon
samt elcyklar och cyklar.

Roller och ansvar
Respektive namnd eller styrelse ar ansvarig for riktlinjernas efterlevnad. Fordonsansvaret delegeras i
tre nivaer (se Bilaga 1 for ndarmare beskrivning av ansvar for respektive niva):

1. Strategiskt fordonsansvar - en funktion for hela kommunen

Den strategiskt fordonsansvarige har Overgripande och strategiskt ansvar for hantering och
effektivisering av kommunens fordonsflotta utifrdan kommunens 6vergripande mal. Ansvaret innebar
att den strategiskt fordonsansvarige har en proaktiv och radgivande funktion i forhallande till
forvaltningarna nar det géller beslut kring fordon, utfasningstider, placering och avtalstider. | de fall
overgripande mal ar i konflikt med forvaltningarnas intresse ar forvaltningschefens beslut styrande.
Den strategiskt fordonsansvarige har rapporteringsansvar gentemot politiken. Den strategiskt
fordonsansvarige ska tillse att det ansvar som aligger de fordonsansvariga pa respektive forvaltning
ar klarlagt och genomforbart.

2. Fordonsansvar pa forvaltningsniva - en funktion per férvaltning

Respektive forvaltningschef utser forvaltningens fordonsansvarige. Det aligger forvaltningens
fordonsansvarige att ansvara for att de som har praktiskt fordonsansvar har rutiner samt
handhavandeinstruktioner fér att klara sitt uppdrag. Forvaltningens fordonsansvarige har
rapporteringsansvar till den strategiskt fordonsansvarige.

3. Praktiskt fordonsansvar - en per fordon

Forvaltningarna utser en praktiskt fordonsansvarig for varje fordon. Den praktiskt fordonsansvarige
ansvarar for skotsel av fordonen och rapportering av skador eller avikelser till férvaltningens
fordonsansvarige.

4. Anvindarens ansvar
| handhavanderutinen beskrivs anvandarens ansvar.

Uppfoéljning och revidering

Kommunstyrelsen ansvarar for att félja upp och revidera riktlinjerna.

Forfarande vid upphandling och inkop

Upphandling

Kommunens fordon ska kopas eller leasas inom ramen for kommunens upphandlingsavtal.
Kommunstyrelsen ansvarar for att upphandlingsunderlaget for fordon har tillracklig bredd, gallande
antal modeller, sa att kommunens olika verksamhetskrav kan tillgodoses. | ramavtalet for personbilar



ingar endast fordon som uppfyller radande statlig miljobilsdefinition (befrielse fran vagskatt enligt
fordonsskattelagen). For fordon tyngre dn 3,5 ton samt arbetsmaskiner tecknas inte ramavtal. Varje
enskild upphandling utgar istallet fran kommunens egna miljékrava, behov samt prioriteringslistan
nedan (under rubriken Kravspecifikation).

Vid upphandling ska utvarderingen grundas pa fordonets livscykelkostnader. Forvaltningarna ska
erbjudas deltagande i en referensgrupp for upphandling av fordon.

Behovsanalys och kravspecifikation

Inkdp av fordon eller tecknande av leasingavtal ska foregas av en dokumenterad behovsanalys som
foljer kommunens standardiserade utformning, framtagen av Markentreprenad. Hansyn ska tas till
kommunens Riktlinjer fér transporter och resor i tjdnsten, dar en provning gérs om behovet kan l6sas
pa annat satt dn genom ett verksamhetsanknutet fordon. | prévningen tar man stallning till om
behovet av transport kan l6sas med andra fardmedel, battre utnyttjande av befintliga fordon eller
genom att verksamheten delar bil med andra i en intern eller extern bilpool. Ar transportbehovet fér
det ténkta fordonet mindre dn 1500 mil per ar ska en bilpoolslésning dvervagas.

Efter behovsanalysen besvaras en standardiserad kravspecifikation, framtagen av Markentreprenad,
av aktuell verksamhet. Beslut om fordonens storlek, modell, lastutrymme och motorkapacitet avgors
av verksamhetens normalbehov. Om sarskilda behov finns under vissa perioder bor mojligheten till
korttidshyra utnyttjas, t.ex. behov av minibuss eller fyrhjulsdrift vintertid. Inkdp och leasing gors
genom Markentreprenad.

Kommunen kan inte stalla krav pa att ett enda drivmedel ska anvandas for alla fordon. | vissa fall ar
kraven pa fordonen oférenliga med marknadsutbudet for det aktuella drivmedlet och i andra fall &r
inte infrastrukturen tillrdckligt utbyggd. Darfor ska nedanstaende prioriteringslista anvandas vid val
av fordon. Prioriteringslistan dr uppdelad i tva overgripande kategorier:

e Personbilar, transportfordon, latta lastbilar och mindre bussar
e Tunga fordon och arbetsmaskiner

For personbilar, transportfordon, latta lastbilar och mindre bussar giéller féljande tillvigagangssatt
vid inkop:

1. | forsta hand ska nagot av féljande fordon viljas:

e Fordon som drivs med el
e Fordon som drivs med fordonsgas
e Elhybridfordon (inklusive laddhybrider) med férnybart drivmedel som komplement

2. Om ingen av fordonstyperna i ovanstdaende kategori gar att valja pa grund av teknik,
infrastruktur, orimliga kostnader eller att marknadsutbudet inte motsvarar behoven, kan i
andra hand nagot av nedanstaende fordon viljas. Avsteg fran niva 1 ska anmélas och
motiveras i namnden.

e Elhybridfordon (inklusive laddhybrider) med fossilt drivmedel som komplement
e Fordon som drivs med etanol (E85)

*Miljokrav for tyngre fordon ska tas fram enligt &tgérd i Energiplanen.




e Fordon som drivs med andra fornybara drivmedel

e Fordon som drivs med vatgas

e Fordon som drivs med diesel och som klarar géllande avtals miljékrav
e Fordon som drivs med bensin och som klarar gallande avtals miljokrav

| de fall ett dieselfordon valts med avsikt att tanka det med biodiesel maste tillgang till
branslet kunna styrkas.

3. lundantagsfall kan nagot av féljande fordon valjas efter beslut i ndmnden:

e Fordon som drivs med diesel, bensin eller andra fossila drivmedel.

For tunga fordon och arbetsmaskiner giller foljande tillvidgagangssatt vid inkop:

1. |forsta hand skall ndgot av foljande fordon viljas:

e Fordon som drivs med el

e Fordon som drivs med fordonsgas

e Fordon som drivs med etanol

e Fordon som drivs med andra férnybara drivmedel,

2. Om ingen av fordonstyperna i ovanstaende kategori gar att valja pa grund av teknik,
infrastruktur, orimliga kostnader etc, kan i andra hand nagot av féljande fordon viljas, efter
beslut i némnden:

e Fordon som drivs med diesel, bensin eller andra fossila drivmedel.

Utfasning av fordon

Av ekonomiska, milj6- och trafiksakerhetsskal ska fordonens anvadndningstid i kommunal regi
begrdnsas. Inkdp och forsdljning av fordon ska ske pa affarsméassiga grunder, med hansyn till
restvarde och omkostnader. Personbilar och latta lastbilar ska darfor bytas efter som mest fyra ar.
Markentreprenad har mandat att byta ut fordon som &ar aldre &n fyra ar. Avsteg fran dessa
rekommendationer ska motiveras skriftligt till Markentreprenad. For utfasning av aldre fordon ska en
utbytesplan finnas.

Uppfoljning av fordonsflottans status
Uppféljning sdkerstaller en optimal och kostnadseffektiv fordonshantering. Att infora elektroniska
korjournaler i samtliga bilar ar en viktig del i arbetet for en fossilbranslefri fordonsflotta.
Fordonsflottan ska arligen foljas upp utifran nedanstaende indikatorer:
e Totalt antal fordon i olika fordonskategorier, andel miljofordon och fordelning per
drivmedel.
e Antal nyinképta fordon i olika fordonskategorier, andel miljéfordon samt férdelning per
drivmedel. | de fall avsteg gjorts fran prioriteringslistans Niva ett ska detta motiveras.




e Genomsnittlig korstracka for olika fordonskategorier.

e Inkop av drivmedel per namnd.

e Andel fordon (personbilar och latta lastbilar) som ligger inom Trafikverkets
rekommenderade intervall (1500-3000 mil per ar) for arlig korstracka.

e Total kostnad for fordonsflottan.

e Total kostnad for fordonsforsakringar samt skadekostnader.

e Genomsnittlig fordonsalder i olika fordonskategorier.

e Totalkostnad per namnd fér anvandning av privat bil i tjansten.

Utvalda indikatorer presenteras arligen fér kommunstyrelsen och kommuniceras till medarbetarna.

Statistik rorande kommunens fordon efterfrdgas arligen av t ex Naturvardsverket,
Energimyndigheten, Gréna Bilister, media och foretag som gér kommunranking. For att mojliggora
uppféljning av fordonsflottans effektivitet och klimatpaverkan ska alla personbilar, minibussar och
|atta lastbilar utrustas med system for automatisk rapportering av korstrackor och férbrukning av
drivmedel. | ndsta steg omfattas dven tunga fordon och arbetsmaskiner av detta krav.

Uppgifterna fran ett fordonssystem ska kunna sammanstéllas och redovisas per fordon och
verksamhet (lagsta redovisningsniva). Ett fordonssystem bor minst innehélla foljande funktioner:

e Elektroniska korjournaler som féljer Skatteverkets krav.

e Uppfdljning av korstrackor.

e Paminnelse om besiktning och service.

e Hastighetsstod till féraren som minskar bransleforbrukningen och hojer sikerheten, vilket
kan medverka till att reducera forsakringspremier.

e Uppfodljning av tankat bransle, som hjalper till att sdkerstdlla att fordon tankas med ratt
bransle.

e Uppfdljning av utslapp.

e Rapportverktyg.

e Alkoldas, som inte no6dvandigtvis behoéver finnas i fordonet. Med hansyn till
kostnadseffektivitet kan alkolas istallet sattas pa t.ex. nyckelskap

Aven uppféljning av ecodrivning genom matning av kraftiga accelerationer och inbromsningar
samt bokningssystem for att underlatta inforandet av bilpooler kan vara lampliga funktioner i
vissa verksamheter.

Skotsel

Tankning och laddning
Tankning ska ske hos de leverantérer som kommunen har tecknat avtal med eller pd kommunens
egna tankstallen/depaer.

Fordon som kan drivas med bade fornybara och fossila drivmedel ska tankas med férnybart
drivmedel. Endast om fornybart drivmedel inte finns tillgdngligt inom en rimlig radie far fossilt
bransle tankas. Laddhybrider ska laddas rutinmassigt sa att de kan koras pa el sa mycket som majligt.



Fordon med dieselmotor tankas i forsta hand med férnybara dieselersattningar (t ex HVO eller RME)
och i andra hand med vanlig diesel med hog grad av inblandning av férnybara dieselersattningar.

Vid inkdp av elfordon informerar Markentreprenad om hur laddning av fordonet kan I6sas.

Dack
Vid upphandling av dack ska krav pa energiprestanda, vatgrepp, buller och kemikalieinnehall stallas.
Dubbdack ska endast i undantagsfall anvdandas pa kommunens fordon.

Tvatt
Fordonstvatt ska ske i enlighet med de riktlinjer som har tagits fram av VA Syd och Miljonamnden.

Cyklar

Alla tjanstecyklar ska kopas genom kommunens ramavtal. Cyklar ska hallas i gott skick och rutiner for
service och forvaring ska finnas. Transportcyklar, sarskilt elassisterade storre fraktcyklar, ska
anvandas som alternativ for godstransporter i tatort nar sa ar mojligt.



Fordonsriktlinjernas bilaga 1 - Ansvar
Ansvarsfordelningen gallande kommunens fordon illustreras i figuren nedan.

Forvaltningschefer
|

Strategiskt
fordonsansvar i
kommunen (en
funktion) |

Forvaltningens
fordonsansvarige
(en per
forvaltning)

Forvaltningens

fordonsansvarige
(en per

forvaltning)

Osv.

Praktiskt
fordonsansvarig
(en per fordon)

Strategiskt fordonsansvarig

Den strategiskt fordonsansvarige, placerad pa serviceférvaltningen, har évergripande ansvar for hur
kommunens fordonsflotta anvands och ska hjdlpa kommunens verksamheter att hitta de béasta
fordons/transportlosningarna utifran geografisk placering, tillgang till tankstéllen, verksamhetens
behov, mojliga samordningsvinster med andra kommunala verksamheter, dagliga och arliga
korstrackor mm.

| arbetsuppgifterna ingar foljande:

e Ansvara for kommunens aktuella och kompletta fordonsférteckning, dar fordonens
geografiska placering, typ och korstrackor ingar.

e En rddgivande, 6vervakande och proaktiv funktion nar fordon ska leasas/kopas, behallas,
avyttras samt vid avveckling av aldre fordon.

e Uppféljning av indikatorerna i fordonsriktlinjerna och redovisning av dessa for
kommunstyrelsen.

e Samverka med upphandlingsansvarig vid fordonsrelaterade upphandlingar.

e Utvardera behov av utbildning, uppfdljning, alternativa l6sningar pa kommundévergripande
niva, ex bilpool.

e Ansvara for central uppfoljning och utvardering av fordonsskador.

e Kontinuerligt behovsanpassa och optimera kommunens fordonsflotta, ge férslag pa
omplacering av fordon, grundat pa uppféljning.

e Ansvara for rutiner/checklistor gallande underhall, service och uppféljning av fordon.



e Omvarldsbevakning géllande t ex nya fordon och transportlésningar.
e Leda en kommunovergripande fordonsgrupp.

Fordonsansvarig pa forvaltningsniva
Varje forvaltning inom kommunen har en person utsedd som har det operativa och ekonomiska
ansvaret for forvaltningens fordon. | arbetsuppgifterna ingar féljande:

e Ansvara for forvaltningens aktuella och kompletta fordonsforteckning, dar fordonens
geografiska placering, typ och korstrackor ingar.

e Samverka med och rapportera till strategiskt fordonsansvarig och gemensamt verka for att
forvaltningen anskaffar och forfogar over en optimal fordonsflotta for verksamheten
avseende antal fordon, dess alder, storlek, skick och anvdndande.

e Sakerstdlla att service, tvatt mm sker enligt tillverkarens rekommendationer och beslutade
rutiner samt att de pa marknaden béasta produkterna ur miljohdnseende anvands.

e Samverka med strategiskt fordonsansvarig kring utveckling av det interna resandet gallande t
ex logistiklosningar, information om tankstédllen, uppféljningssystem, utbildningsinsatser
inom t ex halkkérning, Eco-driving.

e Hantera avvikelser och praktiska fragor kring fordonsskador, informera centralt ansvarige om
intraffade handelser.

e Ansvara for att forvaltningens korjournaler uppfyller Skatteverkets krav.

e Medverka i en kommunovergripande fordonsgrupp.

Praktiskt fordonsansvarig
Den praktiskt fordonsansvarige ar den som I6pande ansvarar for fordonets skétsel och handhavande.
| arbetsuppgifterna ingar:

e Rapportera fordonsskador och incidenter till forvaltningens fordonsansvarige.

e Rapportera korstrackor, drivmedelsférbrukning mm enligt givna rutiner.

e Besiktiga fordon.

e L3mnain pa service, reparation, dackbyte, etc.

e Kontrollera att skadeanmalningsblankett finns samt instruktioner vid trafikolycka.
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